Pronomade(s) en Hauie-Garonne, Cenire national des arts de la rue
Recrute son/sa comptable prinecipal(e)

Pronomade(s) en Haute-Garonne, Centre national des arts de la rue accompagne la création dans
le domaine des arts publics (lieu de résidence dans les Thermes d’Encausse) et développe un projet
culturel de territoire sur la moitié sud rurale de la Haute-Garonne (saison, action culturelle, mise
en réseau...).

Dans une association composée de 9 salariés permanents, le/la comptable principal(e) sera
chargé(e) de la gestion comptable de la structure et de la paie du personnel permanent et ponctuel
(CDD d'usage, CDD régime général). Ce travail se fera en collaboration directe avec la personne
chargée de 'administration.

MISSIONS.:

Gestion de la comptabilité :

« tenue de la comptabilité générale et analytique ;

« vérification des données comptables ;

» rapprochement bancaire ;

« élaboration et suivi régulier du plan de trésorerie ;

 préparation des paiements ;

» émission des factures et suivi des encaissements ;

« saisie des écritures de cléture et éditions des états financiers en fin dexercice.

Gestion de la paie :

» déclarations et formalités préalables a lembauche ;

« rédaction des contrats de travail CDDU, CDD ;

« élaboration des fiches de paies et attestations demploi ;

» déclarations et suivi des différentes déclarations sociales, élaboration des tableaux récapitulatifs
annuels ;

» mise a jour et paramétrage du logiciel de paie selon les changements législatifs ;

« gestion du registre du personnel.

Contribution a la vie générale de la structure :

« accueil téléphonique ;

e mise a jour du fichier public ;

« rédaction du compte-rendu des Conseils dAdministration et Assemblée Générale ;
« suivi et gestion du stock de fournitures de bureau ;

« préparation des envois en nombre ;

« gestion du courrier au départ;

« implication, participation a la vie quotidienne du lieu.

PROFIL: CONDITIONS D'BMPLOI:

« formation supérieure en comptabilité ; » CDI, Temps partiel 80%

» expérience en comptabilité et traitement de la e lieu de travail : Encausse les Thermes (31160)
paie ; « rémunération : selon expérience en fonction
» maitrise des outils informatiques. de la CCNEAC

« date de prise de fonction : 24 avril 2017
(période de passation prévue)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Envoyer une lettre de motivation avec CV avant le 6 mars 2017 a :

Marion Vian et Philippe Saunier-Borrell, codirecteurs

Pronomade(s) en Haute-Garonne / Rue de la fontaine / 31160 Encausse les Thermes

ou par mail a accueil@pronomades.org

Entretiens prévus entre le 22 et le 24 mars 2017

Informations et renseignements aupres de Lucie Lagarrigue, administratrice : 05 61 79 95 50

Pronomade(s) en Haute-Garonne, Centre national des arts de la rue
rue de la Fontaine - 31160 Encausse les Thermes

tél. +33(0)5 61 79 95 50

accueil@pronomades.org / www.pronomades.org



